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INTRODUCAO

A educacéao de nivel superior, a qual abrange o ensino de graduacao, tem por
finalidade, segundo a Lei de Diretrizes e Bases da Educacgéo Nacional — LDB (9394/96),
artigo 43, inciso lll incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica,
visando o desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criagéo e difusédo da cultura.
A FACIPLAC assume esta tarefa com o foco no desenvolvimento do Distrito Federal e
suas necessidades estimulando a analise de situacdes e a proposta de resolucdo de
problemas por meio da iniciacéo cientifica.

O documento foi criado para favorecer a comunicacdo com o discente, bem
como gerar um ambiente de transparéncia dando as condicfes adequadas para que 0s
docentes da instituicdo possam promover um trabalho qualificado.

O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de conclusédo do curso serd na forma de monografia, artigo, projeto
ou estudo de objeto, sendo este obrigatoriamente orientado por um docente,
apresentado oralmente por discente e avaliado por uma banca examinadora.
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NORMAS GERAIS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

CAPITULO |
DO TCC

Art. 1°. O desenvolvimento do TCC justifica-se pelo Projeto Pedagdgico de cada Curso
(PPC) ofertado pela FACIPLAC e ter4 sua estruturacdo em consonancia com a filosofia
institucional.

Art. 2°. O curso que apresentar na sua matriz o componente curricular TCC deve
preferencialmente fazé-lo até o penultimo periodo de formacao.

Art. 3°. O docente da disciplina intitulada TCC é responsavel por sua conducédo, sendo
a ele delegado o planejamento normativo dos trabalhos

§ 1° O trabalho desenvolvido na disciplina TCC compreendera a estrutura metodologica
do Projeto de acordo com o modelo institucional.

8§ 2° Ao final da disciplina o discente deve apresentar seu projeto em evento de
Iniciacdo Cientifica.

§ 3° A matriz curricular que contemplar mais de uma oferta do componente curricular
de TCC tera como condicdo indispensavel a aprovacdo do mesmo componente no
periodo anterior.

Art. 4°. O TCC sera elaborado seguindo as normas da ABNT.

Art. 5° Os trabalhos, quando couber, deverdo ter seus projetos aprovados por um
Comité de Etica em Pesquisa (CEP), ou Comisséo de Etica no Uso de Animais (CEUA).

Art. 6°. O desenvolvimento do TCC devera ocorrer ao longo do semestre em que o
discente estiver matriculado na disciplina e a supervisao dos trabalhos acontecera pelo
docente responsavel pelo componente curricular.

§ 1° O docente do componente curricular acompanhara, semanalmente, o
desenvolvimento do TCC, sendo sua tarefa a verificagao do Controle de Orientagao.

8 2° No primeiro encontro do componente curricular o docente responsavel explicara
todos os critérios de desenvolvimento do trabalho, bem como cronograma de encontros
e procedimentos junto aos orientadores.

Art. 7°. O TCC devera obrigatoriamente ser desenvolvido sob a orientacdo de um
docente da FACIPLAC.
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§ 1° O discente devera entregar ao docente responsavel pelo TCC o formulario de
aceite de orientacdo (ANEXO II) em um prazo de até 15 dias apdés o inicio do semestre
letivo.

8§ 2° A lista de docentes orientadores sera disponibilizada com dois meses de
antecedéncia ao inicio do semestre de oferta da disciplina.

Art. 8°. As orientacbes de TCC devem ocorrer em espaco designado pela FACIPLAC e
seu registro € obrigatério no formulario de controle de orientacdo (ANEXO III).

Art. 9°. A marcacao da banca examinadora do TCC sera realizada em conformidade
com o cronograma institucional de atividades.

Paragrafo Unico. A autorizacdo do docente orientador deve constar em formulario
especifico (ANEXO 1V), com 7 dias de antecedéncia ao inicio do periodo previsto para a
apresentacdo de trabalhos, que deve ser entregue ao docente responsavel pelo
componente curricular.

Art. 10. O cronograma de apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso sera
divulgado aos discentes, pelo docente responsavel, com aos menos 15 dias de
antecedéncia de seu inicio.

8 1° No dia da apresentagdo o discente deve se apresentar no local determinado com
ao menos 20 minutos de antecedéncia.

8§ 2° Sendo aceito e depois de efetuadas as corre¢cdes sugeridas pela banca
examinadora, o discente devera entregar ao docente responsavel pelo TCC, no prazo
definido pelo cronograma institucional de atividades, uma copia digital em midia
eletrébnica (CD-Rom, devidamente identificado com o titulo do trabalho e os nomes dos
autores com caneta apropriada), Termo de Finalizacdo devidamente assinado pelo
docente Orientador (ANEXO VI).

Art. 11. O TCC nédo aceito pela banca examinadora devera ser refeito, bem como a
matricula em disciplina de TCC.

CAPITULO Il )
DO COMPONTENTE CURRICULAR - TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 12. O docente do componente curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso é
responsavel pela supervisado do processo de realizacdo das atividades do TCC.

Paragrafo Unico. A supervisdo dos trabalhos envolve o0 acompanhamento das atas de
5
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orientacdo, a definicdo da banca examinadora dos trabalhos, a marcagcdo das datas
referentes a todo o processo, em consonancia com o cronograma de atividades
institucionais.

Art. 13. A emisséo dos certificados de participacdo em banca examinadora sera feita
pela Secretaria Setorial do curso em até 7 dias apos a entrega, pelo docente da
disciplina de TCC, do cronograma de apresentacdo dos trabalhos contendo as
informacdes pertinentes.

Art. 14. Além das atribuicGes elencadas no Artigo 11, é responsabilidade do docente da
disciplina encaminhar a Coordenacdo de Curso relatério bimestral das atividades
correspondentes aos TCCs.

CAPITULO Il
DA ORIENTAGAO

Art. 15. E obrigatoria a figura de um docente orientador do TCC.

Art. 16. O docente orientador podera ser de livre escolha do discente desde que
pertenca ao quadro docente do Curso e conste da lista semestral apresentada.

Art. 17. A lista de docentes orientadores sera disponibilizada e afixada nos murais das
dependéncias do Curso da FACIPLAC com no minimo dois meses de antecedéncia ao
inicio do semestre.

Art. 18. O discente devera apresentar o seu Projeto do TCC ao docente ao solicitar sua
orientacao.

Art. 19. Acertada a orientacdo, esta devera ser formalizada em formuléario especifico de
aceite de orientacdo (ANEXO Il), devendo esse ser entregue ao docente responsavel,
no prazo estabelecido no Artigo 6° 8 1° dessa normatizacao.

§ 1° Serdo preenchidas e entregues ao docente da disciplina duas vias do formulario de
aceite de orientacao.

§ 2° O docente da disciplina devolvera uma das vias contendo o visto e o documento
deve ser colocado na pasta do discente.

Art. 20. Configura o trabalho do orientador acompanhar e dar suporte ao discente no
desenvolvimento do TCC em todas as fases da sua execugdo, do seu preparo para
apresentacao, assim como no acompanhamento e nas correcbes das alteragbes
sugeridas pela banca examinadora.
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Art. 21. E competéncia do orientador decidir sobre a viabilidade para entrega do TCC a
banca examinadora. Para tanto, devera formalizar seu parecer em formulario de
autorizacdo de entrega da verséo preliminar do TCC (ANEXO 1V), expressando sua
motivacao.

Art. 22. A atividade docente de orientacdo sera remunerada.

Art. 23. O nimero maximo de orientacdes ndo excedera a cinco por semestre, desde
gue néo seja ultrapassado o permitido pela legislacao trabalhista.

Art. 24. Dado o inicio do trabalho de orientacdo, qualquer modificagdo nessa relacao
depende de analise do docente da disciplina que devera discutir com a Coordenacédo do
Curso os procedimentos cabiveis.

Art. 25. A orientagdo aos discentes se dara de forma paralela e concomitante a
realizacdo dos demais componentes curriculares e atendera as necessidades da matriz
curricular de cada curso.

Art. 26. Cada encontro para desenvolvimento das atividades de orientacdo devera ser
devidamente registrado em formulario de controle de orientacdo (ANEXO IlII), no qual
constardo as datas dos encontros, a atividade realizada, a assinatura do docente
orientador e do discente.

§ 1° O formulario de controle de orientacdo devera ser preenchido em duas vias. Uma
ficard com o discente e sera entregue ao docente da disciplina no momento da entrega
da versdo preliminar do TCC e a outra ficara com o docente orientador para ser
anexado ao relatdrio de final de semestre das orientacdes.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27. A banca examinadora devera ser constituida, no minimo, por dois membros
docentes, além do orientador, pertencentes ao corpo docente da FACIPLAC.

Paragrafo Unico. Podera compor a banca examinadora professor convidado, de outra
instituicdo, ou profissional habilitado por indicacdo do docente da Disciplina ou
Coordenador do Curso.

Art. 28. O docente da Disciplina definird e divulgard a composicdo da banca
examinadora, assim como as datas a serem realizadas, conforme previsto no Artigo 10.
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Art. 29. Em caso de eventualidade, os docentes indicados poderdo ser substituidos por
outros e a decisao cabe ao docente da disciplina de TCC.

Art. 30. Cada membro da banca examinadora emitira um parecer em formulario de
avaliacdo (ANEXO V) sobre o trabalho que examinou, devendo classifica-lo como aceito
ou rejeitado.

§ 1° O parecer da banca examinadora sera registrado em duas vias, devendo ser uma
delas entregue ao discente e outra ao docente da disciplina de TCC.

§ 2° Em caso de aceitacdo do TCC poderéo ser sugeridas corre¢des, as quais estardo
identificadas no formulario de avaliacao.

Art. 31. O discente que deixar de comparecer a apresentacdo de seu trabalho para a
banca examinadora estara reprovado na disciplina de TCC.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os discentes somente poderao colar grau apés o fiel cumprimento de todos os
requisitos constantes na presente norma.

Art. 33. Os casos omissos desta normatizagéo serdo resolvidos em primeira instancia
pelo docente da disciplina e em Uultima instancia pela Coordenacdo do Curso da
FACIPLAC.
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ANEXO | — Formulario Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

SEMESTRE LETIVO:

NOME DO (A) DISCENTE

MATRICULA
TEMA
[1 CASO CLINICO
TIPO DE TRABALHO [] REVISAO DE LITERATURA

[1 PESQUISA

OBJETIVOS DO TRABALHO

GERAL

ESPECIFICOS

EMBASAMENTO TEORICO

REFERENCIAS
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ANEXO Il - Formulario de aceite de orientacéo.
FORMULARIO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

NOME DO (A) DISCENTE:

MATRICULA:
TELEFONE:

E-mail:

TEMA DO TCC:

NOME DO (A) DOCENTE ORIENTADOR (A):

FORMACAO:

TITULACAO:

Analisando o Planejamento de TCC apresentado pelo (a) discente acima identificado
(a), declaro que aceito orienta-lo (a).

Data do inicio da orientacéo: / /

Assinatura do (a) docente orientador (a)

Assinatura do (a) discente

Gama, de de

11
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ANEXO IlIl = Formulério de controle de orientacéao.

FORMULARIO DE CONTROLE DE ORIENTACAO*

Docente orientador (a):

Discente:

Telefone: e-mail:

Tema do TCC:

Encontro n°: Data: [/ Préoximo encontro:

Trabalho realizado:

Assinatura do docente orientador (a):

Assinatura do discente:

Encontro n°: Data: [/ Préoximo encontro:

Trabalho realizado:

Assinatura do docente orientador (a):

Assinatura do discente:

Encontro n°: Data: / / Préoximo encontro:

Trabalho realizado:
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Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n®: Data: / Préximo encontro:
Trabalho realizado:
Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: / Préoximo encontro:
Trabalho realizado:
Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: / Préoximo encontro:

Trabalho realizado:

Assinatura do docente orientador (a):
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Assinatura do discente:
Encontro n®: Data: / Préximo encontro:
Trabalho realizado:
Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: / Préoximo encontro:
Trabalho realizado:
Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: / Préoximo encontro:
Trabalho realizado:
Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: / Proximo encontro:

Trabalho realizado:
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Assinatura do docente orientador (a):
Assinatura do discente:
Encontro n°: Data: [/ Préoximo encontro: [/

Trabalho realizado:

Assinatura do docente orientador (a):

Assinatura do discente:

*O preenchimento deste formulario é de inteira responsabilidade do (a) docente
orientador (a) e do discente. A cada encontro, deverdo ser preenchidos os dados
solicitados e mensalmente, conforme cronograma constante nas normas de TCC,

hY

devera ser entregue uma copia a CATCC para que seja realizado o registro.

15
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ANEXO IV - Formulario de entrega da versao preliminar de TCC

FORMULARIO DE ENTREGA DA VERSAO PRELIMINAR DO TCC

NOME DO (A) DISCENTE:

MATRICULA: TELEFONE:

e-mail:

TITULO DO TCC:

Autorizacéo para entrega do TCC ao Docente da Disciplina

Docente orientador (a):

[1 Autorizo
[1 Nao autorizo

Motivacao:

Assinatura do docente orientador (a):

Data:

/
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ANEXO V - Formulario de avaliacdo de TCC
FORMULARIO DE AVALIACAO DO TCC

semestre  /ano

Titulo

Discente

Docente Avaliador

Parte A — AVALIACAO DA PARTE ESCRITA — TEXTO — Atentar para 0s seguintes
critérios:

Avaliacdo (0 a 10 em cada item)

Pertinéncia do Tema.

Capacidade argumentativa.

Fundamentacao tedrica (quantidade / qualidade).

Uso das regras da ABNT.

Coeréncia metodolbgica.

Clareza textual.

Uso adequado da lingua portuguesa.

Bibliografia atualizada.

TOTAL

Parte B — APRESENTACAO E DEFESA DO TCC — Avaliacdo do desempenho do aluno
durante a apresentacao oral do trabalho. Levar em conta 0s seguintes aspectos:

Avaliacdo (0 a 10 em cada item)

Dominio do contetido

Seguranca e capacidade de expressar-se

TOTAL
NOTA FINAL
D APROVADO APROVADO COM CORRECOES D REPROVADO
Data: / /
Docente Avaliador Docente Orientador

17
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ANEXO VI - Formulério de Finalizacdo de TCC

Discente: Data: [/

Declaro que o presente TCC esta de acordo com as sinalizagdes realizadas durante a Banca
de Avaliacdo e pode ser entregue em sua versao final ao docente responsavel pela Disciplina

de TCC.

Assinatura do docente orientador (a):

Assinatura do discente:

18
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