REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Capitulo |
Das Disposicfes Preliminares

Art. 1° Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu, da Faculdades Integradas do Planalto Central -
FACIPLAC regem-se pela legislacao federal especifica vigente, pelo Regimento Geral da FACIPLAC e pelo
presente Regulamento.

Art. 2° Os cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu podem ser ministrados em formato de especializacao,
propriamente dito, ou no formato MBA (Master Business Administration) ou equivalentes e tém por objetivo
a formacdo de especialidade profissional, o aprofundamento e a atualizacdo de conhecimentos,
metodologias e tecnologias, bem como a formacéo continuada.

§ 1° Os cursos sdo abertos a candidatos diplomados em curso de graduacdo ou demais cursos
superiores e que atendam as exigéncias regimentais e regulamentares da FACIPLAC.

§ 2° Para a organizagdo e funcionamento dos cursos, sdo observadas normas federais especificas e
normas regimentais e regulamentares da FACIPLAC.

§ 3° Os cursos que objetivam conferir habilitac@o profissional especifica, com direito a registro na forma
da legislacdo em vigor, atenderdo, ainda, as exigéncias especificas de sua area.

§ 4° Os cursos podem ser ministrados em determinados periodos do ano, inclusive férias e recessos
escolares ou distribuidos ao longo dos periodos letivos regulares ou em forma hibrida que contemple essas
possibilidades ou, ainda, em outras formas, de acordo com caracteristicas dos cursos e do publico-alvo.

Capitulo I
Da Criacéo e do Funcionamento dos Cursos

Art. 3° As propostas para criacdo de cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu devem ser acompanhadas
de versédo preliminar dos respectivos projetos pedagdgicos e serdo previamente aprovadas pela Diretoria
Académica que as submetera ao Conselho de Ensino, Iniciacao Cientifica e Extensdo da FACIPLAC para
decisao final.

Art. 4° As propostas dos cursos presenciais de Pos-Graduagdo Lato Sensu podem ter origem nas
coordenacdes de curso, bem como podem ser originarias de convénios/contratos firmados pela FACIPLAC
com instituicdes publicas e/ou privadas e os decorrentes projetos pedagégicos devem conter nimero de
itens minimos regulamentado pela Coordenacéo de Pds-Graduacdo, Iniciagdo Cientifica e Extensao.

Paragrafo Unico. As propostas, a que se refere o caput do artigo, devem ser com antecedéncia e
atendendo aos critérios de forma estruturados pela Coordenagdo de Pés-Graduacéo, Iniciacao Cientifica e
Extensao.

Art. 5° O corpo docente dos cursos presenciais de Pés-Graduacdo Lato Sensu devera ser constituido
por docentes especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50% (cinquenta
por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar titulacdo de mestre ou de doutor obtido em programa de
Pés-Graduacao stricto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Art. 6° Os cursos presenciais de Pés-Graduacao Lato Sensu tém duragdo minima de 360 (irezentas e
sessenta) horas, nestas ndo computados o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente



e o reservado, obrigatoriamente, para a elaboracéo individual de monografia ou trabalho de concluséo de
curso (TCC).

§ 1° O tempo maximo para realizagdo de curso é de 5 (cinco) semestres consecutivos.

§ 2° Em caso excepcional, devidamente justificado, o Coordenador do curso podera conceder ao
discente, em fase de monografia ou TCC, a prorrogacdo do tempo, a que se refere o § 1°, por até 4 (quatro)
meses, devendo o discente arcar com o 6nus financeiro da ampliacao temporal.

Capitulo IlI
Da Administracéo

Art. 7° A Coordenacgéo dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu, € integrada pelo Coordenador e
pelos Coordenadores dos cursos, sendo o primeiro nomeado pelo Diretor Geral e os segundos designados
pelo Diretor Académico ouvido o Diretor Geral.

Art. 8° A coordenacéo geral dos cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu é exercida pelo Coordenador de
P6s-Graduacao, Iniciacao Cientifica e Extenséo.

Art. 9° Compete a Coordenacéo Geral dos cursos de Pds-Graduagéo Lato Sensu:

| — coordenar a elaboracdo do plano anual dos cursos;

Il — coordenar a elaboracao, analisar as propostas de criacdo dos cursos e encaminha-las aos 6rgdos
competentes;

Il — implementar processos pedagoégicos, administrativos, avaliativos, disciplinares e éticos,
necessarios a oferta e a execugao dos cursos;

IV — acompanhar as demandas sociais por cursos de P6s-Graduagdo lato sensu, com vista a decisfes
sobre novas ofertas;

V — implementar outras competéncias que, no decorrer do desenvolvimento dos cursos lhe forem
conferidas.

Art. 10. Sé&o atribuicbes do Coordenador de Pos-Graduagéo, Iniciagdo Cientifica e Extenséo:

| — cumprir e fazer cumprir o0 presente Regulamento;

Il — participar da elaboracéo de planos e projetos;

Il — supervisionar o desenvolvimento dos cursos;

IV — convocar e coordenar reunides necessarias ao funcionamento dos cursos;

V — colaborar com os responsaveis pela avaliagédo institucional da FACIPLAC, no que concerne a
avaliacdo dos cursos;

VI — elaborar relatérios e outros documentos organizacionais;

VIl — providenciar a concretiza¢édo de diferentes a¢des imprescindiveis ao funcionamento dos cursos;

VIII — assumir outras atribuicGes que Ihe forem conferidas pelo Diretor Académico e pelo Diretor Geral.

Art. 11. Sé&o atribuicbes de Coordenador de curso de Pés-Graduagao Lato Sensu:

| — cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento;

Il — participar da elaboracdo de planos e de outros documentos organizacionais de interesse dos
Ccursos;

Il — efetivar o processo de selecéo de candidatos aos cursos;

IV — acompanhar o desempenho de docentes e discentes;

V — orientar docentes sobre questdes pedagdgicas, disciplinares, éticas e outras questbes relativas a
rotinas, registros académicos e administrativos;



VI — cumprir, rigorosamente, os prazos definidos para a geracdo e entrega de documentos de controle
académico e para o tramite de processos dos discentes;

VIl — zelar para que os docentes cumpram os prazos definidos para os processos de discentes e para a
entrega de documentos académicos;

VIl — elaborar relatdrios sobre as atividades semestrais e anuais dos cursos;

IX — colaborar com a avaliacao institucional referente aos cursos;

X — assumir outras atribuicdées que Ihe forem conferidas pelo Coordenador de Pés-Graduacao, Iniciacao
Cientifica e Extenséo.

Art. 12. A Secretaria Académica e outros servicos administrativos prestam o devido apoio para o
funcionamento e a efetivacéo dos registros académicos de discentes e de cursos.

Capitulo IV
Da Inscri¢&o, Selecdo e Admisséo

Art. 13. E requisito minimo para inscricdo em processo seletivo dos cursos presenciais de Pos-
Graduacdo Lato Sensu ser portador de diploma de curso superior de graduacdo ou de outros cursos
superiores.

Paragrafo Unico. A aceitacdo de diploma expedido por instituicdo de ensino superior estrangeira
depende de sua revalidacdo nos termos da legislacdo brasileira, excecéo feita a diploma estrangeiro de
reciprocidade e/ou equiparacdo previstas em acordos culturais ou protocolos de integracdo entre o Brasil e
outros paises.

Art. 14. As informagBes para inscricdo, selecdo e admissdo de candidatos aos cursos presenciais
constam de Edital especifico publicado na pagina eletronica da FACIPLAC e/ou no material de divulgacéo
dos cursos.

Art. 15. O processo de sele¢do do candidato abrange, basicamente, a andlise dos documentos
académicos, do curriculo resumido, da justificativa para a escolha do curso, dos resultados da entrevista e
da prova, quando for o caso.

§ 1° O processo seletivo € efetivado pelo Coordenador do curso com a participacdo de um ou mais
docentes.

§ 2° No caso de o processo seletivo prever prova, os candidatos recebem, no ato da inscricdo, a
relagdo dos conteudos e a respectiva bibliografia.

§ 3° Os resultados do processo seletivo sdo divulgados por ato da Secretaria Académica ou por
diferentes meios de comunicagéo, conforme esteja previsto em Edital especifico.

Art. 16. Os candidatos selecionados e convocados devem matricular-se dentro do prazo fixado em
Edital, sem o que perdem o direito & vaga no curso.

§ 1° No ato da matricula, os candidatos preenchem formulario préprio, ao qual anexam os documentos
exigidos em edital.

Art. 17. Ap6s o encerramento das matriculas dos candidatos selecionados, restando vagas nos cursos,
portadores de diploma de graduacdo ou de outros cursos superiores poderdo pleitear matricula, como
discente especial, em até duas disciplinas, no ambito desses cursos.

Paragrafo Unico. Os coordenadores dos cursos avaliardo os curriculos e documentos académicos dos
candidatos e deferirdo ou nao o pleito.



Capitulo V
Da Frequéncia e do Aproveitamento

Art. 18. A freqUéncia é obrigatoria para curso de Pos-Graduagédo Lato Sensu, ndo podendo ser inferior
a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria estipulada para cada componente curricular que integra
a Matriz Curricular do Projeto Pedagdgico do curso aprovado.

Art. 19. O aproveitamento, em qualquer curso de Pés-Graduacao Lato Sensu, é expresso em escala
numérica de 0 (zero) a 10 (dez), considerado, como minimo para aprovagédo, grau igual a 6 (seis), em cada
componente curricular.

Art. 20. E aprovado no curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu e faz jus ao respectivo titulo o discente
gue lograr aprovacdo na monografia ou no TCC e alcancar frequéncia e aproveitamento minimos em cada
um dos componentes curriculares previstos na Matriz Curricular, bem como estar em dia com a Secretaria
Académica e a Biblioteca.

Art. 21. O Regime Especial de Aprendizagem - REA é a realizacdo de atividades académicas em
regime domiciliar, sob a orientacdo da FACIPLAC e est4 amparado pelo Decreto-Lei n.° 1.044, de 21 de
outubro de 1969, pela a Lei n.° 6.202, de 17 de abril de 1975 e o que dispbe 0 Regimento Geral da
FACIPLAC e o presente Regulamento.

8§ 1° O REA sera concedido:

| - ao discente(a) quando em situacéo de incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia as
aulas, mas em condic8es psicologicas (intelectuais e emocionais) necesséarias para desenvolver atividade
escolar adaptada a suas possibilidades;

Il - & discente em estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo) més, com possibilidade de antecipagdo ou
prorrogacdo do repouso, mas em condicédo de exercer atividade escolar compativel com seu estado.

§ 2° A solicitagdo do REA sera dirigida a Coordenagdo do curso pelo(a) discente(a) ou por seu
representante legal e deve ser instruida com original ou cépia autenticada dos seguintes documentos:

| - laudo médico, em caso de incapacidade fisica relativa, no qual constara a identificagdo do
requerente, caracterizacdo sumaria do estado de salde, cddigo da doenga, o inicio e o término, provavel,
da licenca;

Il - atestado médico, em caso de gravidez.

§ 3° A solicitagdo devera ser feita até, no maximo, trés dias Uteis, a partir da data de emissédo do
atestado ou laudo médico.

§ 4° O periodo de concessdo do REA podera ser ampliado, de acordo com o estado de saude do
discente(a), comprovado mediante laudo médico.

Art. 22. Somente dentro do prazo de 5 (cinco) semestres, determinados para a conclusdo dos estudos,
o discente pode repetir até 3 (trés) componentes curriculares nos quais ndo obteve aprovacdo por
frequéncia e/ou aproveitamento.

§ 1° A repeténcia dos componentes curriculares podera ser efetivada, quando for possivel
compatibilizar dias e horarios, em outra turma do mesmo curso, funcionando em concomitancia com a turma
em que o discente esta matriculado, ou na oferta do curso subsequente aquele em que se deu a
reprovacao.

§ 2° A repeténcia dos componentes curriculares também podera ocorrer em outros cursos lato sensu,
gue contemplem os componentes curriculares da reprovacdo, desde que respeitado o prazo de 5 (cinco)
semestres consecutivos para conclusdo do curso.

§ 3° A oferta de que trata 0 8 1° somente sera concretizada caso tenha viabilidade financeira.



§ 4° Cabe ao discente arcar com o 6nus financeiro da repeténcia de componentes curriculares, de
acordo com o custo determinado para o periodo em que voltar a cursa-los.

CAPITULO VI
Do Trancamento, Cancelamento, Desligamento e da Desisténcia

Art. 23. Nos cursos presenciais de pos-graduacao lato sensu, com carater permanente, oferecidos
anualmente ou semestralmente, é facultado ao discente trancar sua matricula, podendo a ele retornar, caso
seja oferecido, sem necessidade de submeter-se a novo processo seletivo.

Art. 24. O trancamento de matricula deve ser concedido pelo Coordenador de Pos-Graduagéo, ouvido
o Coordenador do curso, de acordo com 0s seguintes critérios:

| — o discente s6 adquire o direito de trancamento, apds cumprir 0 primeiro periodo letivo do curso;

Il — o trancamento s6 € concedido ao discente que estiver em dia com as obriga¢des financeiras para
com a Faciplac e que ndo se encontre na fase de monografia ou TCC;

Ill — o discente s6 pode solicitar trancamento uma Unica vez, por, no maximo, 1 (um) periodo letivo, sob
ciéncia de que corre o risco de ndo concluir os estudos, caso, no tempo referido no § 1°, do artigo 6°, as
ofertas subsequentes do curso, por razées diversas, ndo possam ser efetivadas.

§ 1° O periodo em que o discente estiver com a matricula trancada serd computado na contagem do
tempo de 5 (cinco) semestres para a conclusédo do curso.

§ 2° A solicitag&o de trancamento deve ser efetivada no prazo estabelecido no calendéario académico.

§ 3° Ao retornar aos estudos, o discente pagara o curso de acordo com o custo vigente para o periodo
letivo em que for matriculado e para os periodos subsequentes, se for o caso.

Art. 25. O cancelamento da matricula no curso, solicitado pelo discente em requerimento préprio, a
qualquer tempo, sé € concedido ao discente que estiver em dia com as obrigacfes financeiras para com a
Faculdade.

Paragrafo dnico. O pedido de cancelamento de matricula exclui o discente do quadro ativo da
Faculdade, mas nao Ihe veda o direito de obter declaracéo sobre os seus estudos, realizados até a data do
cancelamento.

Art. 26. O discente é desligado do curso e excluido da Faculdade, caso ndo cumpra o prazo disposto

no 8 1° do artigo 6° deste Regulamento, mas ndo lhe é vedado obter declaracdo sobre os estudos
realizados até a data do desligamento.

Art. 27. Discentes cancelados, desistentes ou desligados poder&o retornar aos estudos, via novo
processo seletivo.

Paragrafo Unico. Os discentes, a que se refere o caput do artigo, uma vez aprovados no processo
seletivo e matriculados no curso pretendido, poderéo requerer aproveitamento de estudos.

CAPITULO VII
Das Disposi¢des Finais

Art. 28. Os cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu sdo regidos pelos instrumentos legais e normativos,
explicitados no art. 1° deste Regulamento e por instrucdes académicas e/ou instrucdes de servico baixadas
pelo Diretor Geral e/ou pelo Diretor Académico, no ambito de suas atribuicdes regimentais e nos termos de
delegacdo de competéncia aprovada pelo Conselho Superior.



Art. 29. Os casos omissos devem ser submetidos ao Diretor Geral da FACIPLAC.

Art. 30. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as disposicdes em
contrario.



